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院政〔2020〕2号
★
关于印发《继续教育学院疫情防控期间春季开学工作方案》的通知

各部门:
为了扎实做好疫情防控期间春季开学各项工作，现将《继续教育学院疫情防控期间春季开学工作方案》印发给你们，请认真学习并遵照执行。
 附件：《继续教育学院疫情防控期间春季开学工作方案》     


河南城建学院继续教育学院
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附件：

继续教育学院
疫情防控期间春季开学工作方案
按照《河南城建学院春季开学前工作方案》《河南城建学院春季开学工作方案》要求，根据《继续教育学院新型冠状病毒感染肺炎疫情防控工作实施方案》和《继续教育学院关于做好疫情防控期间成人教育教学工作的通知》精神，结合成人教育教学工作“以线上教学为主”的特点, 综合考虑教职工工作环境，函授学生网络平台上课、学习、答疑、毕业设计、毕业答辩，对外培训业务开展等各个环节，提前做好师生排查、出入管理、值班值守、信息报送、应急处置、防控物资储备等各项预案，确保防控防疫工作覆盖全面、责任清晰、目标明确、措施得力、效果明显，现结合学院实际，特制订本方案如下：
一、总体要求
按照河南省教育厅新型冠状病毒感染的肺炎疫情防控工作领导小组《关于扎实做好疫情防控工作确保学校开学安全的通知》，采取切实可行措施，坚持“教职工工作环境安全整洁、身心健康，教育教学以线上教学为主，在疫情解除之前不安排任何线下教学和培训活动、任何学生不得返校”的总要求，坚持“外防输入、内防扩散”原则，牢固树立“宁可万无，也不一失”理念，精心组织，狠抓落实，全方位做好疫情期间开学前后的各项工作。
二、责任体系
1.学院成立疫情防控工作领导小组，成员组成如下：
组  长：马宁奇
副组长：王晓涛
成  员：李凯  石磊  孙敬克  郑冬霞
领导小组全面负责开学前后学院疫情防控工作和教育教学工作。党支部书记、院长马宁奇是防控工作第一责任人，党政办、培训部、招生部、教学部四个科室严格按照谁管理谁负责、谁排查谁负责的原则，层层落实防控责任。
3.各科室进一步明确工作分工，责任到岗，任务到人，建立联防联控工作联系网络，及时收集和报送相关信息。
4.学院每个工作岗位要结合工作职责和管辖区域，制定开学前后疫情防控的详细工作预案，工作预案要全、细、实。
三、工作职责及要求
（一）党支部书记、院长马宁奇
1.充分发挥第一责任人责任。带领党支部发挥政治核心作用和全体党员的战斗堡垒作用，动员全体教职工积极构筑群防群治制度体系，为疫情防控工作提供坚强政治保证和组织保证。
2.强化党员干部督导管理。激励党政办、培训部、招生办、教学部负责人和全体党员干部强化责任、敢于担当、积极奉献、经受考验，注重做好思想工作，积极发现培养优秀年轻干部，加大对违纪党员、干部的追责问责。
3.发挥党员干部先锋模范作用。动员党员干部加入志愿者队伍，充实疫情防控一线，充分发挥先锋模范作用和关键时刻骨干作用。
4. 牵头做好顶层设计和统筹规划。负责组织召开学院疫情防控领导小组的会议。
（二）副院长王晓涛
1.牵头制定学院疫情防控预案。
2.负责汇总审核学院疫情防控基本数据，撰写有关情况报告，分析研判疫情发展趋势和规律，提出针对性的防控措施及防控升级建议。
3.牵头负责做好检查督查日常值班工作。
5.牵头做好全院疫情防控工作统筹、事务协调、对外联络等工作。
6. 牵头制定实施疫情防控期间先进个人奖励办法。
（三）党政办主任李凯
1.负责及时流转和处理上级党组织印发的关于疫情防控的重要文件。
2.严格规范会议室、多媒体教室在疫情期间的使用管理。
3.制定实施疫情防控特殊时期职工的请假销假预案，确保教师行踪可查，进出校园有序。
4.制定实施因疫情防控不能上岗工作教师的二次绩效分配工作。
5. 负责执行学院突发公共卫生事件应急预案;实施学院联防联控制度；实施传染病疫情及突发公共卫生事件的报告制度。
6.充分利用校党委组织部划拨专项党费，组织购买口罩、消毒液、体温计等防疫物资，开展疫情防控工作，确保专款专用、精准使用，保障学院疫情防控工作需要。
（四）培训部主任石磊
1. 培训部负责科学合理的做好培训工作。根据河南省教育厅和学校的安排，在疫情期间不组织任何线下集中培训活动，科学谋划，坚持“停止培训、不停联系”的原则，积极积累储备培训资源，待政策允许后方可组织各类培训活动。
2.制定实施应届和往届毕业生毕业手续办理预案，坚持“不集中办理、分批分期办理”的原则，科学合理部署毕业生各项手续办理便捷高效。
3. 积极挖掘疫情防控中涌现出来的优秀科室、先进人物、典型事例，加大选树力度，用充满正能量的优秀报道，激励师生员工众志成城，坚决打赢这场疫情防控阻击战。
（五）招生办主任孙敬克
1.制定疫情防控期间招生宣传工作预案，确保2020年招生宣传力度不减，效果良好。
2.丰富学院网页疫情防控信息，将上级要求，学校举措，疫情资讯，防控知识等信息上网，提高师生自我保护意识。
3.采取管理、技术、舆情疏导等综合措施，做好学院舆情防控工作，引导师生员工不信谣、不造谣、不传谣，确保学院稳定。
4.加强对各类疫情信息的搜集分析与研判，及时处置网上不良苗头性和预警性信息，警惕疫情发酵风险，有效防止舆情危机发生。
5.及时总结学院疫情防控特色与亮点，主动对接上级主管部门、疫情防控管理部门和新闻媒体，推送学院疫情防控信息，发出学院疫情防控声音。
（六）教学部（学生部）郑冬霞
1. 制定下发《关于应对疫情做好2020年春季学期成人学历教育在线教学的通知》，确保延迟开学期间“不停教、不停学”。
2.牵头制定实施疫情防控特殊时期教师管理考核方式方法，做好疫情防控特殊时期教师考核。
3.牵头制定实施网络教学操作手册，保障学生选课、上课。制定和实施适合疫情期间的“督学、督考”工作方案，确保函授生按计划完成学习考试任务。
4.调整函授毕业生毕业设计（论文）的教学计划，确保延迟开学期间毕业设计（论文）顺利进行。
[bookmark: _Hlk32736986]5.做好网络教学平台准备工作，确保网上教学顺利进行。
6.确保学生开学前后通过网络平台开展学习活动，杜绝函授学生来学校，坚决阻止病毒进校园。
（七）所有教职工
1、严格考勤纪律。疫情期间任何人不得离开平顶山市。因公因私不能上班者，要严格执行请销假制度。
2、严格消杀制度。每天要对办公室、楼道、卫生间进行必要消毒；上班期间，坚持每天测量体温、佩戴口罩、勤洗手、勤通风。
3、严格隔离制度。教职工如与确诊者、疑似者、湖北籍、高发区来人等有密切接触，或发烧、咳嗽者等存在感染风险的人员，必须按照国家有关要求进行隔离；对外办公以网上办公为主，原则上不接待外来人员；原则上不组织聚集性集体活动（会议），以网上活动形式为主；所有职工下班后立即回家，不得参加任何聚集性活动。
4、不信谣不传谣。要与党中央、国务院、省委省政府疫情防控各项决策部署保持一致，与校党委、校行政的工作安排和具体要求保持一致，不信谣、不造谣、不传谣。
所有教职工必须严格遵守国家、学校、继续教育学院等疫情防控各项制度要求，如有违反而造成严重或影响和事故的，将按照有关规定严肃追究当事人责任。
四、有关要求
1.深化认识。随着开学临近，学校作为人员密集场所，防控形势将更加严峻，全院各科室要认清形势，把问题考虑复杂一些、把任务考虑艰巨一些，抓牢关键点，扎实做好各项准备工作，坚决阻断疫情的蔓延。
2.做好预案。全体人员按照学校开学前工作预案的总要求，进一步细化工作举措，全面掌握师生师生的活动轨迹和身体状况，科学研判各种潜在疫情风险，提前做好各种应急准备，全力保障师生的身体健康和生命安全。
3.压实责任。要按照“谁主管、谁负责，谁摸排、谁负责”的原则，对疫情防控各项工作要高度重视、周密考虑，确保方案可行、措施到位、责任到人、取得实效。
4、全员参与。疫情防控没有局外人，全体教职员工参与疫情防控，做到各个岗位有目标，人人肩上扛责任，全员参与严防死守，坚决打赢疫情防控阻击战。
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